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BEWIRTSCHAFTER / SACHBEARBEITER / JUNIOR PROJEKTLEITER
FUR DEN BUSINESS SUPPORT REM / GARAIO REM

M/W, 50 - 100%

Arbeitsort: an einem unserer Standorte in der CH Eintritt: sofort oder nach Vereinbarung

Ilhre Aufgaben

Mitgestaltung und Unterstltzung der Digitalisierung!

Bearbeitung von 2nd-Level Supportanfragen fir unsere Applikationssysteme wie REM, Garaio
REM, Kreditorenworkflow, Dokumentensystem, WAP/DAP

Projektarbeit bei der Prozess- und Qualitatsoptimierung

Organisation und/oder Umsetzung von Ausbildungen

Durchfiihrung von Qualitats-Audits und Kontrollen in Bezug auf erfasste Daten /
Datenbereinigungen

Mitwirkung bei der Einfihrung neuer Applikationen, Funktionen und Releases

Erstellung und Pflege von Instruktionen und Vorschriften fur die Mitarbeitenden

lhr Profil

= Erfahrung im Property Management und/oder der Liegenschafts-Buchhaltung
winschenswert

Sehr gute IT-Anwenderkenntnisse (MS-Office, idealerweise REM u/o Garaio REM)
Interesse an Fachapplikationen und der laufenden digitalen Entwicklung
Engagement in Projekten und Prozessoptimierungen

Vernetztes und logisches Denkvermdgen

Selbststandige, verantwortungsbewusste, strukturierte, effiziente und
dienstleistungsorientierte Arbeitsweise

Deutsche (oder franzdsische) Muttersprache, stilsicher in Wort und Schrift

Gute mundliche Kenntnisse einer anderen Landessprache von Vorteil

Unser Angebot

= Dynamische Unternehmensfuhrung

Zeitgemasse Anstellungsbedingungen

Moderner Arbeitsplatz mit guter IT-Infrastruktur

Strukturierte Einfihrung in einen spannenden und herausfordernden Aufgabenbereich
Interne und externe Weiterbildungsmaoglichkeiten

Motiviertes, engagiertes und aufgeschlossenes Team

Uber uns

Apleona Real Estate AG (Schweiz) steht fur ganzheitliche, individuelle Immobilien-Dienst-
leistungen in den Bereichen Property Management & Beratung, Vermietungsmanagement
(Erst- und Spezialvermietungen), Baudienstleistungen, Retail- & Center Management sowie
Handel. Wir sind an 10 Standorten schweizweit mit rund 275 Mitarbeitenden vertreten und mit
dem «Fair-ON-Pay» Zertifikat ausgezeichnet worden, welches bestétigt, dass die Einhaltung
der Lohngleichheit zwischen Frauen und Mannern bei uns gewahrleistet ist.

Mit dem Leistungsversprechen «Realising Potential» begleiten wir unsere Kunden kompetent

bei allen immobilienspezifischen Themen. Erfahren Sie mehr auf www.realestate.apleona.ch
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Sie erfullen unsere Anforderungen und sind an dieser Herausforderung interessiert?
Dann freuen wir uns auf Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen.

Jetzt bewerben

Realising Your Individual Potential.
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