
 
 

 

           Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen.  

 

 

 

 

            

 

 

 Mitgestaltung und Unterstützung der Digitalisierung! 

 Bearbeitung von 2nd-Level Supportanfragen für unsere Applikationssysteme wie REM, Garaio 

REM, Kreditorenworkflow, Dokumentensystem, WAP/DAP  

 Projektarbeit bei der Prozess- und Qualitätsoptimierung  

 Organisation und/oder Umsetzung von Ausbildungen 

 Durchführung von Qualitäts-Audits und Kontrollen in Bezug auf erfasste Daten / 

Datenbereinigungen  

 Mitwirkung bei der Einführung neuer Applikationen, Funktionen und Releases 

 Erstellung und Pflege von Instruktionen und Vorschriften für die Mitarbeitenden 

 

 Erfahrung im Property Management und/oder der Liegenschafts-Buchhaltung 

wünschenswert 

 Sehr gute IT-Anwenderkenntnisse (MS-Office, idealerweise REM u/o Garaio REM) 

 Interesse an Fachapplikationen und der laufenden digitalen Entwicklung 

 Engagement in Projekten und Prozessoptimierungen 

 Vernetztes und logisches Denkvermögen 

 Selbstständige, verantwortungsbewusste, strukturierte, effiziente und 

dienstleistungsorientierte Arbeitsweise  

 Deutsche (oder französische) Muttersprache, stilsicher in Wort und Schrift 

 Gute mündliche Kenntnisse einer anderen Landessprache von Vorteil 

 

 Dynamische Unternehmensführung 

 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

 Moderner Arbeitsplatz mit guter IT-Infrastruktur 

 Strukturierte Einführung in einen spannenden und herausfordernden Aufgabenbereich 

 Interne und externe Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Motiviertes, engagiertes und aufgeschlossenes Team 

Apleona Real Estate AG (Schweiz) steht für ganzheitliche, individuelle Immobilien-Dienst-

leistungen in den Bereichen Property Management & Beratung, Vermietungsmanagement 

(Erst- und Spezialvermietungen), Baudienstleistungen, Retail- & Center Management sowie 

Handel. Wir sind an 10 Standorten schweizweit mit rund 275 Mitarbeitenden vertreten und mit 

dem «Fair-ON-Pay» Zertifikat ausgezeichnet worden, welches bestätigt, dass die Einhaltung 

der Lohngleichheit zwischen Frauen und Männern bei uns gewährleistet ist.  

Mit dem Leistungsversprechen «Realising Potential» begleiten wir unsere Kunden kompetent 

bei allen immobilienspezifischen Themen. Erfahren Sie mehr auf www.realestate.apleona.ch   
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